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Resumen profesional

Profesional experimentado y versátil con sólida experiencia en el manejo de
Microsoft Word y Excel, elaboración y organización de documentos, gestión de
información y análisis de datos. Cuenta con conocimientos en administración de
la calidad, control documental, seguimiento de procesos y elaboración de
reportes. Se desenvuelve con facilidad en tareas administrativas, organización de
información y apoyo a la gestión y mejora de procesos, utilizando herramientas
ofimáticas para optimizar el trabajo y mantener una adecuada gestión
documental.

Historial laboral

Habilidades
Gestión de proyectos
Comunicación
Adaptabilidad
Competencia técnica
Trabajo en equipo
Resolución de problemas

Software y herramientas
Microsoft Office (Excel, Word, PowerPoint, Microsoft Project, etc.)
Google (Google Docs, Google Sheets, etc.)
Airtable, Notion, Zoho Books, etc.
SIRE, PDT 621, etc.

Educación

Certificación

Idiomas
Ingles
Español
Aleman

Proyectos y logros personales




