GABRIELA FERNANDA QUISPE
FLORES

Contadora

+51 963 255 372 | tucorreo@gmail.com | Arequipa, Peru

Resumen profesional

Profesional experimentado y versatil con sélida experiencia en el manejo de
Microsoft Word y Excel, elaboracion y organizacién de documentos, gestién de
informacion y analisis de datos. Cuenta con conocimientos en administracién de
la calidad, control documental, seguimiento de procesos y elaboracion de
reportes. Se desenvuelve con facilidad en tareas administrativas, organizacion de
informacion y apoyo a la gestion y mejora de procesos, utilizando herramientas
ofimaticas para optimizar el trabajo y mantener una adecuada gestion

documental.

Historial laboral

Habilidades

® Gestion de proyectos

e Comunicacion

e Adaptabilidad

* Competencia técnica

® Trabajo en equipo

® Resolucién de problemas

Software y herramientas

* Microsoft Office (Excel, Word, PowerPoint, Microsoft Project, etc.)
® Google (Google Docs, Google Sheets, etc.)

e Airtable, Notion, Zoho Books, etc.

e SIRE, PDT 621, etc.

Educacion

Certificacion

Idiomas

* Ingles
® Espanol
e Aleman

Proyectos y logros personales






